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1 Нормативные ссылки

Настоящее положение разработано в соответствии со следующими документаj\4и:
Федеральный закон от 29 декабря 20|2 года J\Ъ 273-ФЗ кОб образовании в Российской

Федерации>,
Труловой кодекс Российской Федерации от кЗ0> декабря 2001 года Jt197-ФЗ.
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.04.2017 г. Jф

301 кОб утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности
rrо образовательным программа высшего образования программам бакалавриата,
IIрограI\4мам специалитета, программам магистратурьi).

Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения
высшего образования <ИркутскиЙ национальныЙ исследовательскиЙ технический
университет>.

СТО 002-2018 Система менеджмента качества. Порядок уIIравления
документированной информацией (докlментами) СМК.

СТО 010-2019 Система менеджмента качества. Общие требования к содержанию,
оформлению и управлению положеЕиями о структурных подразделениfх.

2 Общие положения

2.1 Наотоящее положоние расrrространяется на деятельность кафедры
Саллолетостроения и эксrrлуатации авиационной техники (далее по тексту - СМиЭДТ) и
УСТаНаВЛИВаеТ организационную структуру, функции, права, обязанности и ответственность,
ее взаимодеЙствие с другими подразделениями в процессе осуществления своеЙ деятельности,
ВКЛЮЧаЮЩеЙ в себя учебную, методическую, научно-исследовательскylо и иные виды
Деятельности, направленные на подготовку специалистов высшего образования,
переподготовку, повышение квалификации специалистов и руководящих работников
различньж отраслей.

2,2 По содержанию своей деятельности кафедра СМиЭАТ имеет статус
выпускающей. Как профилируIощая, кафедра СМиЭАТ ведет подготовку бакалазров по
НаIIРаВлению 25.03.01* кТехническаJI эксплуатация летательньrх аппаратов и двигателей>
(профиль подготовки кТехническое обслуживание летательньIх аппаратов и авиационньIх
ДВИГаТелеЙ>), специалистов по направлению 24.05.07- <Сmлолето- и вертолетостроение)
(специализация кСамолетостроение) и магистров по направлению 15.04.05 Констрlкторско-
Технологическое обеспечение машиностроительньж производств (програп,Iма <<Технология
автоматизированной сборки>).
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2.3 Кафедра <<Саtrлолетостроение и эксплуатация авиационной техники)) создаIIа по
решению Ученого Совета университета, на основании lrриказа ректора М156-О от1 1.09.1997г.

Реорганизация или ликвидация кафедры осуществляется на основании решеншI
Ученого совета и приказа ректора.

2.4 Кафедра СМиЭАТ является структ}?ным подр€lзделением ИРНИТУ, которое
воЗглавляется заведующим кафедрой и подчиняется непосредственно руководителю
института авиамашиностроения и транспорта.

2.5 Заведlтощий кафедрой избирается на пост путем выборов Ученым советом
ИРНИТУ с учетом решений кафедры и рекомендаций Совета факультета (института).
избрание осуществляется tIутем тайного голосования из числа наиболее квалифицированных
И аВТоритетньIх специалистов соответствующего профиJuI, имеющих, кек правило, ученую
степень или звание и утверждается прикЕlзом роктора. Вся процедура избрания
регламентирована Уставом ирниту и иными локttльными нормативно-правовыми
документами.

2.6 С Заведующим кафедрой заключается трудовой договор (контракт) сроком до 5
лет,

2.7 В слуlае несостоявшихся выборов или досрочного прекратцения полномочий
заведующего кафедрой, rrрикЕвом ректора назначается исполняющий обязанности
заведующего на срок не более 1 года.

2.8 Заведующий и сотрудники кафедры выirолняют функции в соответствии с их
должностными инструкциями.

2,9 СТРУКтУра кафедры СМиЭАТ и штатное расписание утверждilются ректором
университета.

2.10 Схема организационной структуры кафедры СМиЭАТ представлена в
Приложении 1,

2.1l Заведующиtа и сотрудники кафедры в своей деятельности руководствуются
действующим законодательством рФ, Уставом ирниту, нормативными документами
Министерств и ведомств, IIриказами и распоряжениями ректора, планЕIми работ, правилами
внутреннего трудового распорядка, гIравил{tми по охране труда, технике безопасности,
пожарной безопасности, действующими в Ирниту и настоящим Положением.

2.12 На СОтрУдников кафедры СМиЭАТ распространяется действующаJ{ система
оIIлаты труда.

3 Основные задачи кафедры

3.1 основная цель выпускающей кафедрьт - rrодготовка сrrециалистов с высшим
профессионilльным образованием по образовательной прогрttмме одного или нескольких
близких направлений и специа-пьностей.

3,2 основная цель образовательной кафедры - обеспечение высокого качества
учебного rrроцесса по закрепленным за кафелрой дисциплинам соответств}тощего цикла
образовательных программ.

3.3 Основньiми задачами кафедры СМиЭАТ являются:
а) уrебная деятельность;
Ь) методическаJI деятельность;
с) научно-исследовательскаlI работа;
d) воспитательнаrI работа;е) работа по улrIшению системы менеджмента качества.
3.3.1 УЧебная Деятельность включает в себя преподавание дисциплин в соответствии

с учебной нагрузкой, планируемой для кафедры уrебным отделом ирниту, обеспечение
высокого качества лекционньIх, лабораторных и самостоятельньж занятий с интеграций
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современньIх методов преподавания и в соответствии с требованиями федеральньпt
госУДарствеIIных образовательньIх стандартов высшего образования или собственшьтх
о браз овательньIх стандартов.

3.3.2 Методическая деятельность, заключается в формировании полньIх уrебно-
методических комплексов гIо всем дисциплинам, преподаваемым на кафедре и включает:

а) подготовку образовательньIх программ дисциплин в соответствии с ФГОС и
собственных образовательных стандартов;

Ь) издание учебных пособий (в печатном и электронном вариантах);
с) подготовку контрольно-измерительньIх материалов, включающих в себя тесты,

контрольЕые вопросы, задачи и экзаменационные билеты.
3.3.3 Научно-исследовательскаlI деятельность включает в себя:
а) выполнение госбюджетных и хоздоговорных научно-исследовательских работ;
Ь) публикадия результатов исследований в научных изданиях;
с) руководство асrrирантурой и запIитой диссертаций;
d) руководстводипломнымirроектированиемстудентов;
е) ВЬuIвление студентов, обладающих способностями к исследованиJIм и

IIривлечение их к научной работе;
0 гIривлеч9ние средств за счет участия в Федеральных целевых rrрограммах,

грантах и т.д,
3.3.4 ВоспитательнаlI работа заключается в проведении уrебно-воспитательной

работы с обулающимися, организации работы кураторов студеЕческих групп, повышающих
мотивацию обу.rающихся.

3.3.5 .Щеятельность по улучшению системы менеджмента качества заключается в
использовании результатов аудитов, анализа данньIх, корректируIощих действий, результатов
анализа со стороны руководства для совершенствования основных процессов кафедры.

4 Функции кафедры

Основньпли функциями кафедры СМиЭАТ являются:
4.1 Формирование коллектива высококвtlлифицированных споциалистов, способньж

ОсУЩествJUIть обучение студентов, слушателеЙ, стажеров и аспирантов tlo конкретным
областям знаний (в пределах своей компетенции).

4.2 Проведение всех видов учебных занятий по дисциплин€tм, закрепленным за
кафедрой учебным планом.

4,3 Проведение промежуточного и итогового KoтrTpoJuI знаний студентов и качества
обучения по дисциплинаN4 кафедрьi.

4.4 ОсУществлеЕие научной деятельности и организация работы аспирантов и
докторантов.

4.5 Формирование Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК), организация
ее работы, проведение государственных экзап4енов и защит выпускных квалификационных
работ.

4.6 Проведение заседания кафедры не менее одного раза в месяц, с обязательным
ведением протоколов.

4.7 Разработка годовых планов улебной, учебно-методической, научно-
ИССЛеДОВаТельскоЙ и воспитательноЙ работы кафедрьi, составление и обсуждение на
ЗаСеДании кафедры индивидуальньIх планов работы НПР, аспирантов и докторантов.

4.8 Комплексное методическое обеспечение всех видов уrебного процесса, вкJIючая
разработку и внедрение новейших обуrающих технологий.
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4.g Участие в формировании коЕтингента обучающихся по всем видам

образоватеJIъньж програj\dм, включаlI программы повышения квалификации и

профессиональной переподготовки,
4.10 Изуrение шотребности в сIIециалистах на рынке труда, участие в разработке

методики опредsления потребности в сIIециалистах, а также выполнение основных

rrоказателей по выпуску специаJIистов,
4.|l Участие в создании и модернизации материально-технической базы

(лабораторий, кJIассов, информаЧиоЕньIХ систеМ И т.д.), обеспечивающих развитие

прикладных навыков подготовки высококвапифицированньж специалистов,

4.12 Проведение учебно-воспитательной работы с обучающимися, организация

работы кураторов студенческих групп,^ 4.iз Проведение учебно-методических и на)цно-технических семинаров и

конференчий по профилю кафедры.
4.14 Непрерывное совершенствование качества преподавания.

4.15 Проведение аудитов деятельности, процессов смк с планированием и

проведением корректирующих и шредугtреждающих действий,

4.|6 Соблподение шравиJI вЕутреннего трудового распорядка и Устава ирниту,
4.L7 ПоддержКа политиКи и традИций ИРНИТУ развиТие и укреIIление научньж и

наушо-педЕlгогических школ, направлений и специальностей,

5 Права кафедры

завед}тощей кафедрой имеет IIрава руководителя структурного подразделения,

изложенные в Уставе ИРНИтУ и его дЬп*поЬr"ой инструкции, Все сотрудники кафедры

имеют IIраво:
5.1 Самостоятельно определятъ методы и организацию уrебного IIроцесса

обучающихся в рамках государственных образовательньж стандартов, собственных

образовательных стандартов и учебного плана университета,
5.2 Разрабатывать и согласовывать программы дисциIIлин, умкд и учебные планы

по реализуемым образовательным программам,

5.з По поручению и с согласия руководства университета представлять его

интересЫ в др}тих организациях в palvlкax своей компетенции;

5.4 Вносить вопросы в повестку заседаний Ученьж советов ирниту и инстит)"га

(факультета), участвовать в подготовке проектов соответствующих решений и приказов,

5.5 Участвовать в IIаr{но-r"""й"..оих обществах, семинарах, конференцI,IJ{х,

5.6 ИспользоватЬ пО целевомУ назначению помещения, учебно-лабораторное

оборулование, технические средства обучения, предоставляемые университетом,
5,7 Взаимодействовать со всеми структурными подразделениями ирниту в

пределах их комIIетеIIции; пользоваться услугами библиотек, информационньтх фондов,

учебных и научньш подразделений, а также услугами социальЕо-бытовых, лечебных и других

структурЕьгх подразделений ирнитУ в соответствии с его Уставом и Коллективньrм

договором.
ь.в Запрашивать и 

''олучать 
фонды для приобретения материальных ресурсов,

необходимых для выfIолнения функций пi6"дрu,, в пределах установленного финансирования,

5.9 Требовать от руководства 
- 

обеспечения условий для эффективного

функционирования lrодразделения.
5.10 Требовать от других подразделений ИРнИТУ предоставлеIIия документов и

информаuии, нЬобходимой для осуществления деятельности кафедры,

5.11 Выносить Еа рассмотрение руководства вопросы по организации работы

кафедры, по ее взаимодействию с другими 11одразделениями, по обучению персонала и
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IIовышению его квалификации, а также rтредложения по подбору, перемещению и

увольнению, нсlложению взысканий и премированию сотрудников кафедры в соответствии с

действующей кадровой системой.
5.12 Выносить предложения шо улучшению системы менеджмента качества

университета.

б Ответственность кафедры

6.1 Всю шолtIоту ответственЕости за качество и своевременностъ выIIопIIения
возложенньж настоящим ПоложеЕием задач и функций несет заведующий кафедрой.

6.2 Стешень ответственности других сотрудников кафедры определяется
должностными инструкциями.

6.3 Кафедра несет ответственность за сохранность, целевое и эффективное
испоJIьзование предоставленных в ее распоряжение rrомещений, оборудования и прочих
материальных ценностей.

6.4 Распределение ответственности персонаJIа за выполнение вышеизложенных
функций и задач представлено в матрице ответственности (Приложение З).

7 Взаимодействие и связи с другими подразделениями

Кафедра СМиЭАТ входит в состав Инстиryта авиаi\4ашиностроония и транспорта
ирниту.

Кафелра взаимодействует с ректоратом университета, дирекциями иЕститутов, с

учебным отделом, с отд9лом кадров, а также с кафедрами ИРНИТУ.

наименование
подразделения

(должностнOго лица)

Продукция, документация, информация, которую кафедра
полччает предоставляет

Ректор Распоряжения, прикzlзы,
запросы

flокументы на подпись, отчеты,
сведения и расIIоряжения по

запросам
Проректор по учебной

работе

Распоряжения, приказы,
запросы

.Щокументы на подпись, отчеты,
сведения и распоряжения по

запрос€lм

.Щирекция института
авиамашиностроения

и трансIIорта

Распоряжения, прикЕLзы,
извещения о совещаниях и

других мероприятиях, плчlны
института

Планы, отчеты кафедры,
информаuию о на}чной, учебной,

издательской, методической и
IIрочих видах деятельности

кафедры
Учебный отдел Учебную нагрузку и штаты

НПР кафедры, расписание всех
видов занятий, распределение

аудиторий для trроведения
занятий и контроля (зачетов и

экзаменов)

Распределение учебной нагрузки
преподавателей, отч9ты о

выrrолнении учебной нагрузки,
ежегодные отчеты о работе
кафедры, информацию для
формирования распи сания

Управление по работе
с персонalJIом и
обучающимися

График аттестаций, приказы Щокументы о проведении
аттестаций, графики отпусков,

представления, заявления

,/
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Кафедры ИРНИТУ Учебные тrланы направлений
подготовки, реализуемых в

ирниту

Рабочие программы дисциплин,
реализуемых кафедрой,

цредпожения iIо улучшению

Бlхгалтерия
(Ушравление

планирования,
бусгалтерского rIета

и

Информачию об оплате труда
сотрудников кафедры

,Щанные по премироваЕию
(депремированию), lrредставления
по случаю юбилеев сотрудников и

другие док)менты

Ушравление
информатизации

Загrросы на предоставление
информаuии, выполненные

заявки

заявки на выполнение работ,
материально -техническо е

снабжение отчеты

Отдел мониторинга и
качества

образовательных
услуг

Приказы, распоряжения и
другие документы
относительно Смк

,ЩокументаIIию при проведении
аудитов продукции, процессов СМК

Положение - 2020
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приложение 1 Структура кафедры самолетостроения и эксплуатации авиационной
техники

(обязательное)

9

Инститlт
авиамашиностроения

и трансIIорта

Кафедра

самолетостроения и

эксплуатации
авиационной техники

1,нил
высокоточной
сборки и монтажа
конструкций и
сооружений;
2.Iмл

прогрессивных
методов
заготовительно-
штаl{повочных работ
в авиастроении

нил

1.Учебно-
исследовательская
лаборатория
моделированиrI по

€lэродшIамике, конструкции

и прочности летатепьных

аппаратов (ауд.Д-l0а)

2.Учебно-
исследовательская

лаборатория

моделирования изделий и

технологических процессов

в авиастроении, (аул.Д-

1 l2a), (Д- l l2).

3 Инновационное
студенческое бюро

кАвиатор> (ауд Д-1 10)

уил

Заведlтощий кафелрой

Лаборатории:
l.Учебная лаборатория
систем оборудования.
(ауд.Д-108)
2.Учебная лаборатория
сборочных работ (аул. Д-
101)
3.Учебная паборатория
конструкции и прочности
летательных аппаратов
т(ауп. Щ-102)
4.Учебная лаборатория
заготовительно-
штамповочного
IIроизводства (аул.,Щ-08) -
5 Учебная лаборатория
производства и ремонта
летательных аппаратов
(ауд.Д- 100)-
6.Учебная лаборатория
конструкции tI прочности
авиационных
двлrгателей(ауд.Д-0 1 3 )'7. Лаборатория
аэродrjнамики (аул. Д-l09.
Д- l 09а)
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эксплуатации авиационной техники

Приложение 2 Матрица ответственности
(обязательное)

условные обозначения:
Р - руководит (принимает решения);
О - отвечает за выполнение функции и результат (ответственный исполнитель);

У - принимает участие в выполнении функции (соисполнитель);

И - получает информацию.

Функции (по

разделу 4)
Заведующий

кафедрой
Заведующий

лабораториями
Преподавательский

состав
Специалист по

умр
4.| р
4.2 у у
4.з у у
4.4 Р,У у
4.5 р у о
4.6 р у у о
4.7 Р,У у у
4.8 р у у о
4.9 Р,У
4.10 Р,У у и
4.1l р о
4.|2 р у
4.13 Р,У у у
4.14 р у
4.15 Р,У у у у
4.1б у у у у
4.|7 р,и,о у у у

l0

у


