

Ректору ИРНИТУ
Корнякову Михаилу Викторовичу

от  ___________________________________
______________________________________
______________________________________
(ФИО полностью)
Дата рождения: ________________________
Тел, E-mail:____________________________
	














ЗАЯВЛЕНИЕ

1. Прошу Вас выдать _______________________________________________
                                                (наименование документа: архивная справка, копия, выписка и т.д.)
 ____________________________________________________________________
(полное описание содержания запрашиваемого документа: о чем?)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
2. Подробные сведения о себе:***
год поступления на работу (учебу):_____; год окончания работы (учебы): _____
год отчисления из вуза __________ (в случае прерывания курса обучения);
должность, структурное подразделение (факультет, № группы)______________
___________________________________________________________________
3. Форма обучения: дневная / заочная /очно-заочная вечерняя 
(нужное подчеркнуть)
4. Номер бланка диплома, регистрационный номер диплома: _________________________________________________________________
5. Дата смены ФИО (при необходимости): _______________________________
6. Просьба выдать справку на руки / отправить по почте / по e-mail, затем заказным письмом (нужное подчеркнуть)
7. Адрес для доставки документов для иногородних (с почтовым индексом):_______________________________________________________
____________________________________________________________________
8. К заявлению прилагаю:_____________________________________________

Подпись _______________

Дата ___________________  


[bookmark: _GoBack] ***Приложить копии документов (диплома, о смене ФИО, труд. книжки или др.)
Вы имеете право узнать в Общем отделе, Архиве ИРНИТУ регистрационный номер и исполнителя Вашего обращения по телефону: (83952)40-51-72, 40-54-09. Срок исполнения - 30 дней с момента регистрации
(Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращения граждан РФ» от 02.05.2006 № 59-ФЗ).
